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Положение 

об учете детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования 

 

I. Основные положения 

 

       1.1. Настоящий Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации", Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании 

в Российской Федерации", Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", в целях 

осуществления ежегодного учета детей, подлежащих обязательному обучению в МБОУ 

СОШ № 16 Предгорного муниципального округа Ставропольского края, реализующее 

образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее – МБОУ СОШ № 16,  учет детей).  

1.2. Ежегодному персональному учету подлежат дети в возрасте от 0 до 18 лет, 

проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории х. Быкогорка, х. 

Порт-Артур, х. Верблюдогорка, пос. Железноводский (в соответствии с ежегодным 

Постановлением администрации Предгорного муниципального округа Ставропольского 

края «О закреплении общеобразовательных организаций Предгорного муниципального 

округа Ставропольского края за территориями Предгорного муниципального округа 

Ставропольского края») Предгорного муниципального округа Ставропольского края, 

независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в 

целях обеспечения их конституционного права на получение образования. 

1.3. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим 

Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, 

обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федеральных 

законов от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации" и от  27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

II. Организация работы по учету детей, подлежащих обучению 

по образовательным программам дошкольного, начального 

общего, основного общего и среднего общего образования 

 

2.1. Организацию работы по учету детей осуществляют педагогические работники 

МБОУ СОШ № 16 (заместитель директора по учебно-воспитательной работе, социальный 

педагог и др.). 

2.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы 

данных о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - база 

данных), которая формируется ежегодно по состоянию на 20 сентября (обновляется 

ежеквартально) и находится в МБОУ СОШ № 16. 

2.3. Источниками формирования базы данных служат данные о детях в возрасте от 0 

до 18 лет, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих на территории х. 

Быкогорка, х. Порт-Артур, х. Верблюдогорка, пос. Железноводский Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края, независимо от наличия (отсутствия) 

регистрации по месту жительства (пребывания), а также прибывших из других 

муниципальных образований Ставропольского края, субъектов Российской Федерации и 

consultantplus://offline/ref=B42F02CB0A7C56274757B961C330B224BF2FA5F5199164FC5D000A06F9m5WDJ
consultantplus://offline/ref=B42F02CB0A7C56274757B961C330B224BF2FA1F1189164FC5D000A06F95D5A958FBB0F0E4FCDD64Cm9W0J
consultantplus://offline/ref=B42F02CB0A7C56274757B961C330B224BF2FA1F5159064FC5D000A06F9m5WDJ


иностранных государств. 

III. Организация Учета детей  

 

3.1. МБОУ СОШ № 16 ежегодно организуют и осуществляют текущий учет 

обучающихся в пределах территорий х. Быкогорка, х. Порт-Артур, х. Верблюдогорка. пос. 

Железноводский Предгорного муниципального округа Ставропольского края, 

закрепленных за ним на основании постановления администрации Предгорного 

муниципального округа Ставропольского края. Общие сведения о контингенте 

обучающихся оформляются в соответствии с требованиями пункта 3.2 настоящего 

Порядка. 

3.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе МБОУ СОШ № 16 до 05 

сентября (базы данных № 1, 2, 4, 6) и до 15 апреля (база данных № 3) ежегодно 

представляет в Отдел образования информацию о всех проживающих на  территориях х. 

Быкогорка, х. Порт-Артур, х. Верблюдогорка, пос. Железноводский за которыми 

закреплено МБОУ СОШ № 16, детях в возрасте от шести лет и шести месяцев до 

восемнадцати лет, в соответствии с приложением № 1 к настоящему Положению. 

3.3. МБОУ СОШ № 16 отдельно ведёт учет обучающихся, не посещающих или 

систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия. Сведения об 

указанной категории обучающихся (база данных № 5), содержащие персональные данные о 

детях и сформированные в соответствии с приложением № 1, предоставляются Заместитель 

директора по учебно-воспитательной работе или социальным педагогом в Отдел 

образования ежемесячно до 25-го числа текущего месяца. 

3.4. Сведения о детях, принимаемых в МБОУ СОШ № 16 или выбывающих из него в 

течение учебного года, представляются в Отдел образования в трехдневный срок по 

окончании каждой четверти и по состоянию на 01 сентября вместе со сведениями за летний 

период по установленной форме (база данных № 7) в соответствии с приложение № 1 к 

настоящему Положению. 

3.5. В случае выявления семей, препятствующих получению детьми образования и 

(или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих 

детей, МБОУ СОШ № 16: 

3.5.1. Организует посещение семей детей указанной категории, если данные дети не 

приступили к обучению в МБОУ СОШ № 16. 

3.5.2. Проводит индивидуально-профилактическую работу с родителями (законными 

представителями) и их ребенком, не приступившим к обучению, по разъяснению 

конституционного права ребенка на образование и обязанностей родителей (законных 

представителей) обеспечить получение детьми основного общего и (или) среднего общего 

образования. 

3.5.3. Информирует об индивидуально-профилактической работе Комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав при администрации Предгорного муниципального 

округа Ставропольского края для принятия мер воздействия в соответствии с действующим 

законодательством. 

3.5.4. Информирует Отдел образования о выявленных детях и принятых мерах по 

организации обучения для указанных детей. 

3.5.5. Направляет информацию о таких семьях в ОДН ОУУП и ПДН Отдела МВД 

России по Предгорному округу для проведения индивидуально-профилактической работы. 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к Порядку 

учета детей, подлежащих обучению 

по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных организациях  

Предгорного муниципального округа Ставропольского края 

 

 

 

ФОРМЫ 

ПО УЧЕТУ И ДВИЖЕНИЮ ОБУЧАЮЩИХСЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ И ДЕТЕЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБУЧЕНИЮ 

 

База данных N 1 

 

Информационные данные о детях от 6,5 до 18 лет на 5 сентября 20__ года 

Наименование общеобразовательной организации _____________________________ 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. 

обучающегос

я (не 

обучающегос

я) 

Год, число, 

месяц 

рождения 

Обучается 

в СОШ N 

__, класс 

___ 

Если не 

обучается, то: из 

какого ОУ, 

класса выбыл 

Ф.И.О. 

родителей 

(законных 

представителе

й) 

Адрес Примеча

ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

Примечание: База данных N 1 составляется к 5 сентября каждого года; содержит списки всех 

детей, проживающих на территории района, за которой закреплена муниципальная 

общеобразовательная организация, как посещающих, так и не посещающих муниципальные 

образовательные организации. База данных N 1 включает в себя три раздела: с 1 по 4 классы, с 5 по 

9 классы, 10 по 12 классы включительно. 

 

 

База данных N 2 

 

Информационные данные о детях от 6,5 до 18 лет на 5 сентября 20__ года 

Наименование общеобразовательной организации _______________________________ 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. 

обучающегос

я (не 

обучающегос

я) 

Год, число, 

месяц 

рождения 

Обучается 

в СОШ N 

__, класс 

___ 

Если не 

обучается, то: из 

какого ОУ, 

класса выбыл 

Ф.И.О. 

родителей 

(законных 

представителе

й) 

Адрес Примеча

ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

Примечание: База данных N 2 содержит списки детей, проживающих на территории района, 

за которой закреплена муниципальная общеобразовательная организация, посещающих другие 

образовательные организации муниципального образования, составляется к 5 сентября каждого 

года. Информация направляется руководителю указанной образовательной организации для 

подтверждения. 

 

 

 

 

 



База данных N 3 

 

Информационные данные о детях от 6 до 7 лет на 15 апреля 20__ года 

Наименование общеобразовательной организации _______________________________ 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. 

обучающегос

я (не 

обучающегос

я) 

Год, 

число, 

месяц 

рождения 

Посещает 

дошкольное 

образовательное 

учреждение N, 

Нуждается в 

подготовке к 

школе или нет 

Предпола

гается 

обучение 

в ОУ 

Ф.И.О. 

родителей 

(законных 

представителе

й) 

Адрес Примеча

ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

Примечание: База данных N 3 содержит списки детей, проживающих на территории района, 

за которой закреплена муниципальная общеобразовательная организация, которым к 1 января 

следующего года исполнится 7 лет, составляется к 15 апреля каждого года. Используется для 

своевременного контроля руководителем образовательной организации за получением гражданами 

начального общего образования. 

 

База данных N 4 

 

Информационные данные о гражданах от 6,5 до 18 лет на 5 сентября 20__ года 

Наименование общеобразовательной организации _____________________________ 

 

N 

п/п 

Ф.И.О. 

обучающегос

я (не 

обучающегос

я) 

Год, число, 

месяц 

рождения 

Обучается 

в СОШ N 

__, класс 

___ 

Если не 

обучается, то: из 

какого ОУ, 

класса выбыл 

Ф.И.О. 

родителей 

(законных 

представителе

й) 

Адрес Примеча

ние 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

Примечание: База данных N 4 составляется к 5 сентября каждого года; содержит списки 

детей, проживающих на территории района, за которой закреплена муниципальная 

общеобразовательная организация, не получающих основного общего образования по состоянию 

здоровья, нуждающихся в получении образования в специализированных организациях 

(слабовидящих, слабослышащих и других), или посещающих специализированные 

образовательные организации. 

Информационные данные направляются в отдел образования для принятия мер по определению в 

специализированную образовательную организацию. 

 

База данных N 5 

 

Информационные данные о детях от 6,5 до 18 лет на 5 сентября 20__ года 

Наименование образовательной организации _____________________________ 

 

N п/п Ф.И.О. 

обучающегося 

(не 

обучающегося

) 

Год, число, 

месяц 

рождения 

Класс Статус 

ребенк

а 

С какого 

времени не 

обучается 

Причи

ны 

Принима

емые 

меры 

Предположи

тельное 

место 

нахождения 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

 



База данных N 5 содержит сведения о детях 6,5 - 18 летнего возраста, подлежащих обучению, 

но не обучающихся в нарушении ФЗ от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" составляется по состоянию на 1 октября, 1 января, 1 апреля каждого года. 

 

База данных N 7 

 

Информационные данные о детях от 6,5 до 18 лет, не приступивших  

к занятиям на 5 сентября 20__ года 

Наименование образовательной организации _____________________________ 

 

Причины Ф.И.О. не 

приступившего к 

занятиям 

Дата рождения Класс Адрес проживания 

(регистрации) 

По болезни     

Не подлежат обучению     

Освобождены на год     

Материальное положение 

родителей (законных 

представителей) 

    

В розыске     

Отказ родителей от 

обучения детей 

    

Другие     

 

 

База данных N 8 

 

Информационные данные о детях с 2-х месяцев до 7 лет, которые подлежат комплектованию 

в текущем учебном году но, не зачисленные в данную Дошкольную образовательную организацию 

в связи с их отсутствием, по состоянию на 05 сентября 20__ года 

Наименование образовательной организации _____________________________ 

 

N Ф.И.О. 

ребенка 

Год, 

число, 

месяц 

рождения 

Фамилия, имя, отчество 

родителей (законных 

представителей) 

Адрес проживания 

(регистрации) 

Причина отсутствия 

      

 

 

База данных N 9 

 

Информационные данные о детях, выбывших из муниципальной дошкольной 

образовательной организации 

Наименование образовательной организации _____________________________ 

 

N Ф.И.О. воспитанника Дата рождения Куда выбыл Дата выбытия 
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База данных N 10 

 

Информационные данные о детях, зачисленных в муниципальную дошкольную 

образовательную организацию 

 

Наименование образовательной организации _____________________________ 

 

N Ф.И.О. воспитанника Дата рождения Откуда прибыл Дата прибытия 

     

 

База данных N 11 

 

Информационные данные о детях, завершающих получение дошкольного образования в 

текущем году и подлежащих или планирующих поступление в 1-й класс в наступающем учебном 

году, по состоянию на 15 апреля 20__ года 

 

Наименование образовательной организации _____________________________ 

 

N Ф.И.О. воспитанника Дата рождения Адрес 

проживания 

Предположительная 

общеобразовательная организация 

для поступления в 1 класс 

     

 
 

 

 


